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Checkliste fiir die Erstellung von Betriebskostenabrechnung

Eigentlimer:

Objektanschrift:

Abrechnungszeitraum:

Telefonnummer:

E-Mail:

Kostenbelege Betriebskosten:

0 Grundabgabenbescheid

o Abfallentsorgung

0 Trink- und Schmutzwasser

0 Wohngebaudeversicherung

0 Grundbesitzerhaftpflichtversicherung
O Glasversicherung

O Allgemeinstrom

o Aufzugskosten (Wartung, TUV, Notruf)
0O Gartenpflege

O Hausreinigung

O Hausmeister

O Kabelgebiihren (nicht mehr umlagefahig ab 01.07.2024)
0 Ungezieferbekampfung

O Wartung von Feuerldscheinrichtungen
0 Wartung von Rauchabzugsanlagen

0 Wartung von Rauchwarnmeldern

O Schornsteinfeger

0O Abgaswegeliberprifung

O Feuerstattenschau
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0 Dachrinnenreinigung

Kostenbelege zur Heizkostenverteilung (ggf. direkte Meldung an Dienstleister)
0 Rechnung fiir Heizenenergielieferung (Gas, Ol, Fernwirme, 0.3.)
O Wartung der Heizung

o Anfangs- und Endbestand bei Olheizung oder Pelletanlagen

Allgemeine Unterlagen zum Objekt:

O Mietvertrage, aller Mieter

0 Angaben zu Personenzahlen und Quadratmetern
o Anderungen der Personenzahlen mit Stichtag

O Leerstandszeiten und Mieterwechsel

O Zahlerstander (Wasser, Heizung, 0.4.)

0 monatliche Vorauszahlungen der einzelnen Mieter

Beispiel zur Auflistung der Mieter:

1. Wohnung 2. Wohnung

Name Name

Geschoss/ Lage Geschoss/ Lage

m? m?

Personenanzahl Personenanzahl
Vorauszahlungen BK Vorauszahlungen BK
Vorauszahlungen HK Vorauszahlungen HK
Wohnzeitraum Wohnzeitraum
Leerstande Leerstdande
Zahlerstande Beginn Zahlerstande Beginn
Zdhlerstinde Ende Zahlerstande Ende
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